S.P.Z.0.Z Szpital Kolejowy w Wilkowicach-Bystrej zatrudni
specjaliste ds. ptac w ramach umowy o prace

Data ogtoszenia 2025-02-12
Typ stanowiska stanowisko merytoryczne
Status ogtoszenia aktualne

OGtOSZENIE

S.P.Z.0.Z Szpital Kolejowy w Wilkowicach-Bystrej zatrudni specjaliste ds. ptac w ramach umowy o prace

Wymiar czasu pracy:

- petny etat

Rodzaj umowy:

- umowa O praceg

Data rozpoczecia pracy:

-0d 01.03.2025

Ogolny zakres obowiazkéw m. in:

- naliczanie wynagrodzen dla pracownikdéw i zleceniobiorcéw — sporzadzanie list ptac,

- obstuga programu PLATNIK — zgtoszenia, wygtoszenia, deklaracje i pozostate dokumenty ubezpieczeniowe,
- obstuga zajeé¢ komorniczych,

- prowadzenie dokumentacji dotyczacej uprawnien do zasitkow,

- korespondencja z ZUS oraz innymi instytucjami w sprawach wynagrodzen,

- sporzgdzanie symulacji wynagrodzen pracownikéw oraz tworzenie raportéw i sprawozdan z niniejszego zakresu wg. potrzeb,
- przygotowywanie deklaracji podatkowych PIT — miesiecznych i rocznych,

- obstuga elektronicznego systemu bankowego w zakresie przelewéw wynagrodzen i potracen,

- catoksztatt spraw zwigzanych z obstuga i prowadzeniem ZFSS (protokoly, regulaminy, odpisy, rozliczenia),

- obstuga PPK,

- obstuga programu SIR w zakresie specjalizacji lekarzy rezydentow,

- prowadzenie dokumentaciji urlopowej, dyzuréw lekarskich, wyjazdéw stuzbowych,

- sporzadzanie dokumentéw PK oraz uzgadnianie sald ksiegowych w zakresie wynagrodzen i potragcen

Wysokos$¢é wynagrodzenia


https://szpitalwilkowicebystra-bip.slaskie.pl/nabor-pracownikow/mapa-serwisu

- wynagrodzenie zasadnicze — do uzgodnienia
- dodatek za staz pracy

- nagrody jubileuszowe

- $wiadczenia ZFSS

- mozliwo$¢ przystapienia do KZP

Poziom wyksztatcenia

- wyzsze ekonomiczne badz pokrewne

Wymagania:

- do$wiadczenie na stanowisku specjalisty ds. ptac min. 2 lata,

- dobra znajomo$é przepiséw z zakresu ubezpieczen spotecznych, podatku dochodowego od  0s6éb fizycznych oraz przepiséw z zakresu
prawa pracy,

Kontakt:
telefon: 33/8122020 w 135 Zespo6t Kadr Szkolen i Analiz,

e-mail: beata.szimszajner@szpital-kolejowy.com
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